


 REVISIÓN DE TERCEROS 

 MOVIMIENTO DEL AÑO 2015 

 ASIGNACIÓN DE CUENTAS POR CONCEPTO 

 GENERACIÓN DE FORMATOS 



NIT o Cédula, Razón Social o Apellidos y Nombres, Dirección, 
Teléfono, Ciudad, TIPO DE DOCUMENTO. 

Revisión de terceros 



Revisión de terceros 



Revisión de terceros 



•Se deben marcar las cuentas para que pidan Concepto, si es un registro sin 
aplicaciones particulares de Exógena se utiliza el genérico CONTA. 

Movimientos del año 2015 



•Se deben ingresar los registros con el concepto GND. 

Movimientos del año 2015 



Movimientos del año 2015 



•Se deben ingresar los registros con el concepto I01. 

Movimientos del año 2015 



Movimientos del año 2015 



•Se deben ingresar los registros con el concepto I02. 

Movimientos del año 2015 



Movimientos del año 2015 



•Se deben marcar las cuentas como “Retención en la Fuente a Titulo 
de Renta”. 

Movimientos del año 2015 



•Se deben ingresar los registros con el concepto R02. 

Movimientos del año 2015 



Movimientos del año 2015 



•Se deben marcar las cuentas como “Retención en la Fuente a 
Titulo de Venta”, según corresponda. 

 

Movimientos del año 2015 



•Se deben marcar las cuentas como “Clase de Ingreso”, según 
corresponda. 

Movimientos del año 2015 



•Al seleccionar el Formato se ingresa por el botón “Conceptos”. 

Asignación de cuentas por concepto 



•Al seleccionar el Concepto se ingresa por el botón “Cuentas”. 

Asignación de cuentas por concepto 



•Se adicionan las cuentas correspondientes: (Gastos, Activos, 
Cuentas de Retenciones, etc.) 

Asignación de cuentas por concepto 



•Se debe adicionar al final del Formato 1001 el concepto 5062. 

Asignación de cuentas por concepto 



•5001: Topes por NIT $10.000.000 

•5019 y 5062: Amortizaciones y AutoCree: NIT ENTIDAD 

•5010-5011-5012: 

    Reporte por cada beneficiario del pago 

    Pagos efectivos del año 2015 

    Pago o abono no deducible (aporte empleado) 

    Diciembre 2014 a Noviembre 2015 

    Se asignan las cuentas de Aportes y 

    Retenciones de Nómina.    

Asignación de cuentas por concepto 



•Los registros en las nominas contabilizadas deben tener asignado 
el concepto GND para los aportes de empleados. 

 

Asignación de cuentas por concepto 



•La cuenta de IVA por devoluciones en ventas se asigna en la columna 
correspondiente (No se incluye en el concepto). 

 

Asignación de cuentas por concepto 



•Se hace la marcación de validar tope de la Base (Empresas con 
productos gravados a diferentes Tarifas). 

 

Asignación de cuentas por concepto 



•La cuenta de Devoluciones en ventas se asigna en la columna 
correspondiente (No se incluye en el concepto). 

 

Asignación de cuentas por concepto 



•Se valida la totalidad de los saldos para asignar el tope correspondiente 
($1,000,000 - $5,000,000). Formatos 1009-1010 

Asignación de cuentas por concepto 



•El archivo esta cargado en la Pagina de Geminus =>Descargas/Información 
Exógena/Download 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

IR A LA PAGINA 

Generación de formatos 

http://www.geminus.com.co/es/index.php/2012-03-13-02-43-11/category/11-informacion-exogena


•Se selecciona el Formato, se da click en “Generar”, se establece la Ruta 
del archivo previamente descargado y nuevamente “Generar”. 

Generación de formatos 



•Cada vez que se genere, se auto diligencia el formato seleccionado de 
manera que se obtiene un único archivo para todos los anexos. 

Generación de formatos 



Bogotá: Calle 74 No.15-80 Ofi 217 Int 1 Ed. Osaka Trade Center.Tel: (1) 702 4161 
Medellín: Av. Jardín 74b No. 39b 88 Oficina 206. Tel: (4) 413 0102 
Pereira: Av. Juan B. Gutiérrez No. 17-55 Edificio Ícono Oficina 410. Tel: (6) 331 2854 

¡Recuerde! Uno de los principales beneficios que la Póliza de Actualización y Soporte tiene para su 
empresa, es acceso a las últimas actualizaciones del Software; por tanto si se encuentra vinculado a 
este servicio podrá solicitar actualización a la versión más reciente que le facilitará la Generación de 
Medios Magnéticos; de lo contrario lo invitamos a vincularse a este servicio.  
 
Para ampliar la información sobre los beneficios que incluye este servicio  click aquí. 

http://www.geminus.com.co/
http://www.geminus.com.co/es/index.php/2012-03-13-02-43-11/category/5-contratos
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